MAPA DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE VILA NOVA DE FAMALICAO

Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formago acadé-mica ou
profissional

Constante no artigo 4.° do Decreto-Lei n.° 93/2004, de 20 de Abril, alterado pelo
Decreto-Lei n.° 104/20086, de 07 de Junho.

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO
MUNICIPAL

CHEFE DE DIVISAO MUNICIPAL

23

17

Licenciatura ou curso superior
que nao confira grau de
licenciatura adequado e 6 ou 4
anos de experiéncia profissional.

Organiza, chefia e coordena um conjunto de actividades instrumentais de caracter
administrativo, nomeadamente nas dareas de recursos humanos, contabilidade
expediente, arquivo, aprovisionamento e patriménio Chefia assistentes técnicos, da
categoria de coordenadores técnicos.

TECNICO SUPERIOR

Habilitacdo adequada

Coordena, orienta e supervisiona as actividades desenvolvidas numa secgdo
administrativa, designadamente as relativas as areas de pessoal, contabilidade,
expediente, patriménio e aprovisionamento, e outras de apoio instrumental a
administracéo; distribui o trabalho pelos funcionarios que lhe estdo afectos, emite
directivas e orienta a execugdo das tarefas; assegura a gestdo corrente dos seus
servigos, equacionando a problematica do pessoal, designadamente em termos de
caréncias de recursos humanos, necessidades de formagdo e progressdo nas
respectivas carreiras, afere ainda as necessidades de meios materiais
indispensaveis ao funcionamento da secgéo; organiza os processos referentes a
sua area de competéncias, informa-os, emite pareceres e minuta o expediente;
atende e esclarece os funcionarios, bem como pessoas do exterior sobre questdes
especificas da sua vertente de actuagao; controla a assiduidade dos funcionarios.

ASSISTENTE TECNICO/
COORDENADOR TECNICO

11

1

Habilitacdo adequada




Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Coordena, orienta e supervisiona as actividades desenvolvidas no cemitério,
assegura a gestdo corrente dos servigos, distribuindo o trabalho pelos funcionarios
que lhe estdo afectos, tendo em conta as tarefas a executar e o numero de
trabalhadores existentes, colabora na gestdo do pessoal (administrativo, auxiliar e
operario), nomeadamente na elaboragdo do mapa de férias, no controlo da
assiduidade e na classificagéo de servigo dos trabalhadores, colabora na gestdo dos
equipamentos e dos materiais existentes para uso no cemitério, apresenta
sugestdes no sentido de uma melhor racionalizagdo dos recursos existentes e
colabora na elaboragdo de propostas que visem uma correcta gestdo de pessoal e,
consequentemente, uma perfeita organizagdo dos servigos.

ASSISTENTE TECNICO/
COORDENADOR TECNICO

9%ano de escolaridade

Coordena as actividades dos fiéis de armazém e demais pessoal adstrito ao seu
servigo; controla a recepgao e entrega de materiais; verifica guias de remessa, bem
como a sua concordancia com as requisi¢des dos fornecedores; emite informagéo
para reposicdo de stocks; zela pelo acondicionamento e conservagéo de stocks de
acordo com a sua natureza e caracteristicas; promove e orienta a conferéncia de
listagens de movimento de entradas, saidas e saldos; promove e coordena o
inventario fisico.

ASSISTENTE
OPERACIONAL/ENCARREGADO GERAL
OPERACIONAL

9%ano de escolaridade

Orienta e coordena a actividade do servico de transportes mecanicos; tem a seu
cargo a previsdo, planificagdo e controlo do movimento diario das viaturas, bem
como a informag&o estatistica e controlo das requisicdes respeitantes ao servico.

ASSISTENTE
OPERACIONAL/ENCARREGADO GERAL
OPERACIONAL

9%ano de escolaridade

Exerce fungdes de direcgéo, organizagdo, coordenagao e controlo nos servigos, dos
trabalhadores que exercem fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou

ASSISTENTE OPERACIONAL/
ENCARREGADO GERAL OPERACIONAL

Habilitacdo adequada

mecanico: com elevado grau de complexidade, enquadradas em instrugdes bem
definidas, exigindo formagdo muito especializada num oficio ou profisséo e
implicando predominantemente precisdo e rigor ou com graus de complexidade
varidveis, enquadradas em instrugdes gerais bem definidas, exigindo formagéo
especifica num oficio ou profisséo e implicando normalmente esforco fisico.

ASSISTENTE OPERACIONAL/
ENCARREGADO OPERACIONAL

10

Habilitacdo adequada




Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou

profissional
Licenciatura em Arquitectura
Concepgdo e projeccdo de conjuntos urbanos, edificagbes, obras publicas e
objectos, prestando a devida assisténcia técnica e orientagdo no decurso da
respectiva execugao; elaboragdo de informagdes relativas a processos na area da
respectiva especialidade, incluindo o planeamento urbanistico, bem como sobre a
qualidade e adequacéo de projectos para licenciamento de obras de construgéo civil
ou dg outras operagogs urbanisticas; c‘o’Ia‘bora(;ao na grganlzzj\gao de processos de TECNICO SUPERIOR
candidatura a financiamentos comunitarios, da administracdo central ou outros;
colaboragdo na definicdo das propostas de estratégia, de metodologia e de
desenvolvimento para as intervengdes urbanisticas e arquitectonicas; coordenagéo
e fiscalizagdo na execugdo de obras. Articula as suas actividades com outros
profissionais, nomeadamente nas areas do planeamento do territdrio, arquitectura
paisagista, reabilitagdo social e urbana e engenharia.
21 12 3 6
Licenciatura em Arquitectura
Desenvolve fungdes estudo, concepcdo e adaptagdo de métodos, processos Paisagistica
cientifico-técnicos inerentes a respectiva licenciatura, inseridos, nomeadamente, nos
seguintes dominios de actividade: estudo e planeamento do territbrio e da
paisagem, ordenando os diversos elementos de modo a garantir a permanéncia do
equilibrio ecolégico e visual, e tendo em consideragdo aspectos biologicos,
estéticos, arquitectdnicos, historicos, sociais, de qualidade de vida e de TECNICO SUPERIOR
sustentabilidade econdmica; projec¢do de espagos e estruturas verdes, estudo do
equipamento mobilidrio e obras de arte a implantar e realizagdo de estudos de
integragéo paisagistica; articulagdo das suas actividades com outros profissionais,
nomeadamente nas areas do planeamento do territorio, arquitectura, reabilitagdo
social e urbana e engenharia.
2 1 1
. . o - - Licenciatura do curso de
Realiza e coordena trabalhos de inventariagdo, investigagdo, estudo, exposicao, )
divulgagao e organizagao do patrimonio cultural. Coordena acgdes de conservagao, Cpnservador de Museu; o,u
particularmente de conservagao preventiva. L|cen0|aEura ? C.u rso.de posj
graduag&o nao inferior a dois
anos nas areas de Museologia
TECNICO SUPERIOR ou do Patriménio, ou
equiparadas; ou Mestres nas
areas da Museologia ou do
Patriménio, ou equiparadas.
2 2




Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Desenvolve fungdes de investigagéo, estudo, concepgéo e adaptagdo de métodos,
processos cientifico-técnicos de &mbito geral ou especializado, executadas com
autonomia e responsabilidade, tendo em vista informar a decisdo superior|
requerendo uma especializagao e formag&o basica, de nivel de licenciatura.

TECNICO SUPERIOR

28

14

Licenciatura em Engenharia, em
area adequada.

Elabora projectos e informagbes e assegura o suporte técnico adequado
relativamente a intervengdes especificas nos seguintes dominios ambientais:
amostragens e tratamentos de dados de poluentes parémetros fisico-quimicos do
meio procede a estudos e assegura 0 acompanhamento de gestdo sobre a
caracterizagdo fisico-quimica de residuos sélidos residuos industriais e estuda
prepara e implementa medidas de protecgdo ambiental em matéria de produtos
quimicos. Colabora em acgdes de formagdo e divulgagéo junto da populagio
escolar, nomeadamente nas areas de quimica aplicada aos varios sistemas
ambientais.

TECNICO SUPERIOR

Licenciatura em Engenharia
Quimica

Andlise estudos e emissao de pareceres numa perspectiva macroscopica
sistematica integrada nos assuntos que lhe séo submetidos, para tratamento & luz
das ciéncias do ambiente; elaboragéo de propostas fundamentadas de solugéo de
problemas concretos na area ambiental; preparagao elaboragéo e acompanhamento
de projectos ambientais, designadamente campanhas de sensibilizagéo e educagéo
ambiental; bem como medidas e acgdes de monitorizagdo, controlo, gestdo e
proteccdo ambiental, nomeadamente no &mbito de residuos sélidos, indicadores
ambientais, espacos verdes e recursos hidricos Participagdo com eventual
coordenagdo em equipas interdisciplinares compostas por técnicos superiores ou
outros; intervengdo no dialogo privilegiado com outros ramos de especialidades para
prossecugdo de objectivos com conteudo pluridisciplinar.

TECNICO SUPERIOR

Licenciatura em Engenharia
Ambiental

Gestao do horto municipal, designadamente na promogao e coordenagdo de todos
os trabalhos relacionados com a reprodugéo vegetativa de herbaceas, arbustivas e
arboreas (sementeira, rega, transplantagdes, adubagdes, tratamento fitossanitarios,
plantacdes, etc.) para utilizagdo nos espacos verdes de todo o Concelho bem como
gestéo dos espagos verdes.

TECNICO SUPERIOR

Licenciatura em Engenharia
Agrénoma




Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Colaborar na execugéo tarefas inspecgdo higio-sanitaria e controlo higio-sanitario
das instalagdes para alojamento de animais, dos produtos de origem animal e dos
estabelecimentos comerciais ou industriais onde se abatam, preparem, produzam,
transformem, fabriquem, conservem, armazenem ou comercializem animais ou
produtos de origem animal e seus derivados; emitir parecer, nos termos da
legislagdo vigente, sobre as instalacdes e estabelecimentos referidos; elaborar e
remeter, nos prazos fixados, a informacéo relativa ao movimento nosonecrolégico
dos animais; notificar de imediato as doengas de declaragdo obrigatdria e adoptar|
prontamente as medidas de profilaxia determinadas pela autoridade sanitéria
veterinaria nacional sempre que sejam detectados casos de doengas de caracter|
epizodtico; emitir guias sanitarias de transito; participar nas campanhas de
saneamento ou de profilaxia determinada pela autoridade sanitaria veterinaria
nacional do respectivo municipio; colaborar na realizagdo do recenseamento de
animais, de inquéritos de interesse pecuario e/ou econémico e prestar informagéo
técnica sobre abertura de novos estabelecimentos de comercializagéo.

TECNICO SUPERIOR

Licenciatura em Medicina
Veterinaria

Desenvolve fungdes de investigagéo, estudo, concepgéo e adaptagdo de métodos,
processos cientifico-técnicos de &mbito geral ou especializado, executadas com
autonomia e responsabilidade, tendo em vista informar a decisdo superior|
requerendo uma especializagao e formag&o basica, de nivel de licenciatura.

TECNICO SUPERIOR

81

24

39

17

Licenciatura em area adequada.

Realiza estudos e outros trabalhos de natureza juridica conducentes a definicdo e
concretizagdo das politicas do municipio; elabora pareceres e informagdes sobre a
interpretacéo e aplicagdo da legislagéo, bem como normas e regulamentos internos;
recolhe, trata e difunde legislagdo, jurisprudéncia, doutrina e outra informagéo
necessaria ao servico em que esta integrado; pode ser incumbido de coordenar e
superintender na actividade de outros profissionais e, bem assim, de acompanhar
processos judiciais.

TECNICO SUPERIOR

14

Licenciatura na area de Direito.




Area de formagao acadé-mica ou

Atribuigoes/Competéncias/Actividades Cargos/Carreiras/Categorias P.Trab | CITTI | CS | CTTRC [ CTTRCTP [ ND [ MI | NO profissional
Participa na programagao e execugao das actividades ligadas ao desenvolvimento Licenciatura em Sociologia.
da respectiva autarquia local; desenvolve projectos e acgdes ao nivel da intervengéo
na colectividade, de acordo com o planeamento estratégico integrado definido para
a area da respectiva autarquia local; propde e estabelece critérios para avaliagédo da
eficacia dos programas de intervengdo social; procede ao levantamento das
nec.essmades da autarqglz-ﬂ Ioca!; propde medidas para. corrigir e og combgter as TECNICO SUPERIOR
desigualdades e contradi¢des criadas pelos grupos ou sistemas que influenciam ou
modelam a sociedade; promove e dinamiza acgbes tendentes a integragdo e
valorizagdo dos cidadaos; realiza estudos que permitem conhecer a realidade
social, nomeadamente nas areas da saude, do emprego e da educagao; investiga
os factos e fendomenos que, pela sua natureza, podem influenciar a vivéncia dos
cidadaos. 3 3 0
Conceber e planear servicos e sistemas de informagéo; estabelecer e aplicar Licenciatura, complementa-da pelo
critérios de organizacdo e funcionamento dos servigos; seleccionar, classificar e curso superior de bibliotecario-
indexar documentos sob a forma textual, sonora, visual ou outra, para o que arquivista; ou Curso de
necessita de desenvolver e adaptar sistemas de tratamento automatico ou manual, eDchiCri:; (i;:OoZZé?eerlas
de acordo conj as necessmafies espe0|ﬁcas~dos utllllzadores‘; definir prqgedlmentos TECNICO SUPERIOR Documentagdo e Biblioteca; ou
de recuperagdo e exploragdo de informagao; apoiar e orientar o utilizador dos outros cursos de especializagio pos-
servigos; promover acgdes de difus@o, a fim de tornar acessiveis as fontes de licenciatura na area das Ciéncias
informacédo primaria, secundéria e terciaria; coordenar e supervisionar os recursos Documentais, de durag&o nao
humanos e materiais necessarios as actividades a desenvolver e proceder a inferior a 2 anos.
avaliagéo dos resultados. 4 3 1

Licenciatura, complementada pelo

Estabelecer e aplicar critérios de gestdo de documentos; avaliar e organizar a curso superior de bibliotecario-
documentagio de fundos publicos e privados com interesse administrativo, arquivista; ou Curso de
probatdrio e cultural, tais como documentos textuais, cartograficos, audio-visuais e eSPeCia'iza?éo emNCié"Cias .
legiveis por maquina, de acordo com sistemas de classificagio que define a partir do Documentais, opgéo em Arquivo; ou
estudo da instituicdo produtora da documentacdo; orientar a elaboragdo de ﬁ:;f;actﬂzojad:r::chs'agizsfggspos'
|n§tru‘mentos d.e desgr!gao da dgcumentagao, tals~ comq guias, inventarios, ca.tal~ogos TECNICO SUPERIOR Documentais, de duragio ndo
e indices; apoiar o utilizador, orientar a elaboragdo de instrumentos de descri¢do da inferior a dois anos.
documentacéo, tais como guias, inventarios, catalogos e indices; apoiar o utilizador,
orientando-0 na pesquisa de registos e documentos apropriados; promover acgdes
de difusdo, a fim de tornar acessiveis as fontes; executar ou dirigir os trabalhos
tendo em vista a conservagdo e o restauro de documentos; coordenar e
supervisionar o pessoal afecto a fungdo publica de apoio técnico de arquivista. 3 . )




Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Propde acgdes que visem o apoio a tomada de decisbes ao nivel superior no
dominio financeiro, nomeadamente no que concerne a obtengao, utilizagéo controlo
de recursos financeiros; planifica, organiza e coordena a execugéo da contabilidade,
respeitando as normas legais e os principios contabilisticos geralmente aceites;
exerce fungbes de consultadoria em matéria de &mbito financeiro; assume a
responsabilidade pela regularidade técnica nas areas contabilistica e fiscal; verifica
toda a actividade financeira, designadamente o cumprimento dos principios legais
relativos & arrecadagdo das receitas e a realizagdo das despesas; organiza e
verifica a elaboragdo dos documentos previsionais, suas revisdes e alteragdes, bem
como os documentos de prestagao de contas.

TECNICO SUPERIOR

Licenciatura na area de
Contabilidade

Exerce com autonomia e responsabilidade fungdes de estudo, concepgdo e
adaptagdo de métodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a respectiva
licenciatura, inseridos, nomeadamente, nos seguintes dominios de actividade:
estudo e interligagdo técnica em projectos e acgdes de natureza pluridisciplinar que
exijam uma intervengdo no campo da biologia; participagdo na planificagdo de
programas de sensibilizag&o, informagdo e educagdo ambiental, e adequacdo do
conteudo e desenvolvimento dos mesmos a diferentes grupos alvo; controlo e
manutengdo da biodiversidade nos espagos verdes; estudo e controlo do equilibrio
faunistico dos espagos verdes; preparagdo e acompanhamento da introdugdo de
espécies animais nos espagos verdes, na perspectiva da conservagdo e ou
recuperagdo das espécies nativas; levantamento e catalogacdo de espécies
vegetais com interesse cientifico, ecoldgico, historico ou cultural.

TECNICO SUPERIOR

Licenciatura em Biologia

Efectua estudos de natureza cientifico-técnica, tendo em vista a fundamentagéo da
tomada de decisdes, em areas como recursos humanos, apoio social, educativo e
cultural, colaborando, nomeadamente nas seguintes areas:promogédo de acgdes
necessarias ao recrutamento, selecgéo e orientagéo profissional dos trabalhadores:
resolugdo de problemas de adaptag&o e readaptagéo social dos individuos, grupos
ou comunidades; detecgdo de necessidades de comunidade educativa, com o fim
de propor a realizagdo de acgbes de prevencdo e medidas adequadas,
designadamente em casos de insucesso escolar; ldentificagdo de necessidades de
ocupagao de tempos livres.

TECNICO SUPERIOR

Licenciatura em Psicologia




Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Participa na construgdo de projectos educativos individuais e colectivos; conceber,
planificar, preparar e orientar ou realizar acgdes pedagdgicas, direccionada para as
criangas, nomeadamente, criangas com dificuldades de aprendizagem, a promover
nos gabinetes de acgao social.

TECNICO SUPERIOR

Licenciatura na area de Educaga

Planeamento, elaboragdo, organizagéo e controle de acgdes desportivas; gestdo e
racionalizag&o de recursos humanos e materiais desportivos; concepgéo e aplicagdo
de projectos de desenvolvimento desportivo; desenvolvimento de projectos e acgdes
ao nivel da intervengdo nas colectividades, de acordo com o projecto de
desenvolvimento desportivo; orientagdo, acompanhamento e desenvolvimento de
treino de jovens nos varios escaldes de formagéo desportiva.

TECNICO SUPERIOR

Licenciatura na area de Desportoj

Desenvolve fungdes de estudo e concepgao de métodos e processos no ambito da
comunicagdo social. Executa com autonomia e responsabilidade a organizagéo e
preparagdo da informagao municipal destinada a divulgacéo. Informa superiormente
a actividade desenvolvida e pode ser incumbido de superintender na actividade de
outros profissionais na area da comunicagéo social. Planeia, elabora, organiza e
controla acgdes de comunicagdo para estabelecer, manter e aperfeicoar o
conhecimento mutuo entre entidades ou grupos e o publico com que estes estejam
directa ou indirectamente relacionados; participa em acgdes de caracter protocolar.
Assessoria de imprensa, acompanhamento e organizagdo de eventos culturais,
nomeadamente, conferéncias, encontros de escritores e feira do livro.

TECNICO SUPERIOR

Licenciatura na area de
Comunicagéo Social




Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Incumbe, genericamente, executar ou coordenar a execugdo de todo o tipo de
trabalhos especificos no ambito da arqueologia, no campo, em meio urbano, em
gabinetes ou laboratérios, elaborar estudos, conceber e desenvolver projectos,
emitir pareceres e participar em reunides, comissdes e grupos de frabalho em
unidades organicas de funcionamento, de ambito nacional ou internacional, tendo
em vista a tomada de decisdo superior sobre as medidas de politica que interessam
a arqueologia, bem como participar na concepgao e afericdo de critérios de selecgdo
do pessoal da area de arqueologia nos organismos da administragdo central,
regional e local. Neste sentido, o arquedlogo pode realizar as seguintes actividades:
prospeccbes, escavagbes, peritagens e informagdes, estudos diversos
(bibliograficos, sobre materiais, sobre estacdes, de impacte arqueoldgico, de
planeamentos, etc.), exposicdes, conferéncias, condugdo de visitas, elaboragéo de
publicacdes, ensino, participagdo em comissdes técnicas de gestdo e controlo dos
planos de ordenamento do territorio, emissdo de pareceres sobre normas de
protecgdo de gestdo do patriménio arqueoldgico ou sobre projectos de conservagéo,
restauro e musealizagdo de imdveis e sitios arqueoldgicos.

TECNICO SUPERIOR

Licenciatura em Arqueologia




Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Colaboragéo na resolugdo de problemas de adaptacéo e readaptagdo social dos
individuos, grupos ou comunidades, provocados por causas de ordem social, fisica
ou psicoldgica, através da mobilizagdo de recursos internos e externos, utilizando o
estudo, a interpretagdo e o diagndstico em relagdes profissionais, individualizadas,
de grupos ou de comunidade; deteccdo de necessidades dos individuos, grupos e
comunidades; estudo, conjuntamente com os individuos, das solugdes possiveis do
seu problema, tais como a descoberta do equipamento social de que podem dispor,
possibilidade de estabelecer contactos com servigos sociais, obras de beneficéncia
e empregadores; colaboragdo na resolugdo dos seus problemas, fomentando uma
deciséo responsavel; ajuda os individuos a utilizar o grupo a que pertencem para o
seu proprio desenvolvimento, orientando-os para a realizagdo de uma acgéo Util a
sociedade, pondo em execugdo programas que correspondem aos seus interesses;
auxilio das familias ou outros grupos a resolverem os seus proprios problemas, tanto
quanto possivel através dos seus proprios meios, e a aproveitarem os beneficios
que os controlo dos planos de ordenamento do territorio, emissdo de pareceres
sobre normas de protecgdo de gestdo do patrimdnio arqueoldgico ou sobre
projectos de conservagdo, restauro e musealizagdo de imoveis e sitios
arqueologicos. diferentes servigos lhes oferecem; tomada de consciéncia das
necessidades gerais de uma comunidade e participagdo na criacdo de servigos
proprios para as resolver, em colaboragdo com as entidades administrativas que
representam os varios grupos, de modo a contribuir para a humanizagdo das
estruturas e dos quadro sociais; realizagdo de estudos de caracter social e reunides
de elementos para estudos interdisciplinares; realizagdo de trabalhos de
investigagdo, em ordem ao aperfeicoamento dos métodos e técnicas profissionais;
aplicagdo de processos de actuagdo, tais como entrevistas, mobilizagdo dos
recursos da comunidade, prospecgao social, dinamizagao de potencialidades a nivel
individual, interpessoal e intergrupal.

TECNICO SUPERIOR

Licenciatura em Servigo Social

Fungdes de estudo e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica com
auténoma e responsabilidade enquadradas em planificagdo e conhecimentos
profissionais adquiridos através de curso superior.

TECNICO SUPERIOR

Curso superior que confira ou
nao grau de licenciatura em area
adequada.

10



Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou

profissional
Desenvolvimento de actividades de prevencdo e de protecgdo contra riscos Curso superior que confira ou
profissionais. ] ndo grau de licenciatura na area
TECNICO SUPERIOR de higiene e seguranga.
1 1

Assegura a escrituragdo dos registos de contabilidade relacionados com a entrada e Curso superior que ndo confira
saida de fundos para diversas entidades (operagdes de tesouraria); prepara e grau de licenciatura na area da
fomece elementos necessarios ao controlo da execugdo orgamental, TECNICO SUPERIOR Contabilidade e Administragao.
nomeadamente pela verificagdo de balancetes diérios de tesouraria. Elabora
balancetes periodicos e outras informagdes contabilisticas. 2 2
Fungdes de estudo e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica com Curso superior que nao confira
auténoma e responsabilidade enquadradas em planificagdo e conhecimentos TECNICO SUPERIOR grau de licencia-tura em area
profissionais adquiridos através de curso superior. 23 13 10 adequada.

Curso superior que néo confira
Fungdes de estudo e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica com grau de licenciatura em Servigo
auténoma e responsabilidade enquadradas em planificagdo e conhecimentos Social.
profissionais adquiridos através de curso superior com vista a promogdo de uma TECNICO SUPERIOR
melhor adaptagdo dos individuos, familias e outros grupos ao meio social em que
vivem, através do desenvolvimento de competéncias e capacidades sociais ao nivel
cognitivo, organizativo e relacional. 3 3 0
Promove e executa projectos de ajardinamento e de construgdo de espagos verdes; Curso tecnologico, cur-so das
fiscaliza os trabalhos desde o cultivo de plantas, preparagdo de terras, tratamento, escolas profis-sionais, curso das
tratamento fitossanitario e outras operagdes culturais até a modelagéo de terrenos; esco-las especializadas de
instalagdo de redes de drenagem e rega e de equipamento desportivo e recreativo; ensino artistico, curso que
executa trabalhos de correcgao, classificagdo e uso de solos e outros, no ambito da confira certificado de
sua qualificagdo profissional; elabora pareceres na area dos espagos verdes; qualificagdo profis-sional de
procede ao planeamento e implementagéo de infra-estruturas a nivel de instalagéo, Nivel Ill, definida pela decisdo
revitalizagdo e manutengéo daqueles espagos. ASSISTENTE TECNICO n.® 85/368/CEE, do Con-selho

das Comunidades Europeias, de

16 de Junho, em agente técnico

agrario ou curso equiparado.

1 1 o
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou

profissional
Executa desenhos, interpretagdo de plantas, mapas, graficos e outros tragados, Curso tecnologico, cur-so das
segundo eshogos e especificagdes complementares, utilizando material e escolas profissionais, curso das
equipamento adequados de acordo com a respectiva especialidade. escolas especializadas de
ensino artistico, curso que
confira certificado de
ASSISTENTE TECNICO qualificagdo profissional de Nivel
IIl, definida pela decisdo n.°
85/368/CEE, do Conselho das
Comunidades Europeias, de 16
de Junho, em desenho ou curso
equiparado.
22 2 1 19
Apoio técnico e logistico as acgdes a desenvolver nos diferentes dominios Curso tecnologico, cur-so das
ambientais; Implementagdo e dinamizagdo, com recurso a conhecimentos e escolas profis-sionais, curso das
sensibilidade nas tematicas ambientais, de campanhas de sensibilizagéo e esco-las especializadas de
educagdo ambiental, bem como outras medidas de protecgdo ambiental; Apoio ensino artistico, curso que
técnico as actividades relacionadas com limpeza publica, e com a recolha de confira certificado de
residuos; Colaborag@o na medida do ruido e dos indices de isolamento sonoro para qualificagdo profis-sional de
os sons de condugéo aérea (la) e para os sons de percusséo (Ip), nomeadamente ASSISTENTE TECNICO Nivel lll, definida pela decisao
em locais onde se desenvolvam actividades industriais, de comércio ou servigos, de n.° 85/368/CEE, do Conse-lho
espectaculos e divertimentos publicos. das Comunidades Europeias, de
16 de Junho, em ambiente ou
curso equiparado.
3 3
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Efectua levantamentos topograficos, tendo em vista a elaboragao de plantas, planos,
cartas e mapas que se destinam a preparagdo e orientagdo de frabalhos de
engenharia ou para outros fins; efectua levantamentos topograficos, apoiando-se
normalmente em vértices geodésicos existentes; determina rigorosamente a posigao
relativa de pontos notaveis de determinada zona de superficie terrestre, cujas
coordenadas e cotas obtém por triangulag&o, trilateragao, poligonagao, interseccdes
directa e inversa, nivelamento, processos graficos ou outros; regula e utiliza os
instrumentos de observagdo, tais como taquémetros, teoddlitos, niveis, estadias,
telurometros, etc; procede a calculos sobre os elementos colhidos no campo;
procede a implantagdo no terreno de pontos de referéncia para determinadas
construcdes, traga esbogos e desenhos e elabora relatérios das operacgdes
efectuadas; pode dedicar-se, consoante a sua qualificagdo, a um campo de
topografia aplicada, como a hidrografia, a ductografia, a imbegrafia, a minerologia ou
a aerodromografia, e ser designado em conformidade como perito gedmetra ou
agrimensor.

ASSISTENTE TECNICO

15

10

Curso tecnoldgico, curso das
escolas profissionais, curso das
escolas especializadas de
ensino artistico, curso que
confira certificado de
qualificagdo profissional de Nivel
IIl, definida pela decisdo n.°
85/368/CEE, do Conselho das
Comunidades Europeias, de 16
de Junho, em area adequada.

Desenvolve, tarefas de secretariado, redacgdo, tradugdo, retrovers@o de textos
escritos e falados. Assegura a realizagdo de contactos orais e escritos do servigo
com entidades estrangeiras. Acolhe, acompanha e secretaria, mediante programa
estabelecido, delegagbes estrangeiras que participem em missdes técnicas ou
especificas ( visitas, estagios, conferéncias).

ASSISTENTE TECNICO

Curso tecnoldgico, curso das
escolas profissionais, curso das
escolas especializadas de
ensino artistico, curso que
confira certificado de
qualificagdo profissional de Nivel
IIl, definida pela decisdo n.°
85/368/CEE, do Conselho das
Comunidades Europeias, 16
Junho, em area adequada.
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Area de formagao acadé-mica ou

Atribuigoes/Competéncias/Actividades Cargos/Carreiras/Categorias P.Trab | CITTI | CS | CTTRC [ CTTRCTP [ ND [ MI | NO profissional
Colabora na elaboragdo de estudos de caracterizagdo fisico-quimica de residuos Curso tecnoldgico, curso das
solidos urbanos, residuos industriais e perigosos; Auxilia na prepara e implementa escolas profissionais, curso
medidas de proteccdo ambiental em matéria de produtos quimicos. Participa na sua escolas especializadas ensino
divulgagdo junto da populagdo escolar, nomeadamente nas areas de quimica artistico, curso que confira
aplicada aos varios sistemas ambientais. certificado qualificagéo
profissional de Nivel lll, definida
ASSISTENTE TECNICO deciséo n.° 85/368/CEE, do
Conselho das Comunidades
Europeias, de 16 de Junho, em
area adequada.
2 2
Identifica o projecto, o caderno de encargos e o plano de trabalho de obra; fiscaliza Curso tecnologico, cur-so das
e acompanha obras municipais, quer por empreitadas, quer por empreitadas, quer| escolas profis-sionais, curso das
por administragao directa; efectua tarefas de caracter técnico de estudo e concepgéo escolas especializadas de
de projectos, tendo em atencdo a constituicdo geoldgica dos terrenos e ensino artistico, cur-so que
comportamentos dos solos; elabora cadernos. confira certifica-do de
qualificagdo profissional de Nivel
] IIl, definida pela decisdo n.°
ASSISTENTE TECNICO 85/368/CEE, do Conse-lho das
Comunidades Europeias, de 16
de Ju-nho, em construcéo civil
0u curso equiparado.
18 10 8
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Area de formagao acadé-mica ou

Atribuigoes/Competéncias/Actividades Cargos/Carreiras/Categorias P.Trab | CITTI | CS | CTTRC [ CTTRCTP [ ND [ MI | NO profissional
Fungdes de natureza executiva de aplicagdo técnica com base no estabelecimento Curso tecnolég.ico, curso das
ou adaptagio de métodos e processos, enquadrados em directivas bem definidas, escolas proﬁsglopals, curso das
exigindo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos obtidos através de curso escolas especializadas de
profissional. ensino artistico, curso que
confira certificado de
qualificagdo profissional de Nivel
ASSISTENTE TECNICO IIl, definida pela decisdo n.°
85/368/CEE, do Conselho das
Comunidades Europeias, de 16
de Junho, em area adequada.
38 19 3 16
Incumbe genericamente, utilizando sistemas naturais ou automatizados, realizar 11.° ano de escolarida-de e
tarefas relacionadas com a aquisi¢do, o registo, a catalogagdo, a cotagdo, o curso técnico pro-fissional de
armazenamento de espécies documentais, a gestdo de catalogos, os servigos de biblioteca e documentagéo minis-
atendimento, de empréstimo e de pesquisa bibliografica, assim como a preparagéo trados por servigos publicos ou
de instrumentos de difus&o, aplicando normas de funcionamento de bibliotecas e ASSISTENTE TECNICO associa-Gao portuguesa de
servigos de documentagdo de acordo com métodos e procedimentos previamente bibliotecarios arquivistas e
estabelecidos. documentalistas.
22 8 14
Incumbe genericamente realizar tarefas relacionadas com a gestdo de documentos, 11.° ano de escolarida-de e
o controlo das incorporagdes, o registo, a cotagdo, o averbamento de registos, a curso técnico profissional de
descrigdo de documentos, o acondicionamento de documentos, o empréstimo, a arquivo ministrados por servigos
pesquisa documental, a emissdo de certiddes, a produgao editorial e a aplicagdo de publicos ou associagdo
normas de funcionamento de arquivos, de acordo com métodos e procedimentos portuguesa de bibliotecarios
estabelecidos. arquivistas e documentalistas.
ASSISTENTE TECNICO
9 2 7
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Area de formagao acadé-mica ou

Atribuigoes/Competéncias/Actividades Cargos/Carreiras/Categorias P.Trab | CITTI | CS | CTTRC [ CTTRCTP [ ND [ MI | NO profissional
Exerce fungdes de natureza executiva de aplicagdo técnica, exigindo conhecimentos Curso tecnoldgico, curso das
técnicos, teodricos e praticos obtidos através de um curso técnico-profissional escolas profissionais, curso das
adequado, designadamente: elabora fichas e prepara elementos relativos a escolas especializadas de
cobrangas; regula e afina instrumentos dpticos de precisdo mecanicos, eléctricos ou ensino artistico, curso que
oOpticos; monta os instrumentos a aferir num banco de ensaio apropriado; efectua a confira certificado de
sua ligagao aos sistemas transmissores de movimento, aos condutores eléctricos ou qualificagdo profissional de Nivel
as tubagens adequadas; acciona-o0s, segundo um regime especificado, e comparo IIl, definida pela decisdo n.°
os resultados obtidos com os de um instrumento padréo; acciona parafusos e outros 85/368/CEE, do Conselho das
dispositivos de regulagdo para que funcionem dentro das tolerancias prescritas, ASSISTENTE TECNICO Comunidades Europeias, de 16
repetindo as operagdes para os demais regimes de funcionamento; envia para de Junho, em area adequada.
reparagao os instrumentos ndo susceptiveis de afinacao, indicando as deficiéncias
encontradas; procede ao registo dos elementos de identificagdo dos aparelhos e dos
resultados obtidos nos ensaios efectuados; executa tarefas de caracter organizativo
e processual no ambito da sua actividade.
4 4
Colabora na execugéo de tarefas de inspecgéo higio-sanitaria. Curso tecnoldgico, curso das
escolas profissionais, curso das
escolas especializadas de
ensino artistico, curso que
confira certificado de
qualificagdo profissional de Nivel
IIl, definida pela decisdo n.°
ASSISTENTE TECNICO 85/368/CEE, do Conselho das
Comunidades Europeias, de 16
de Junho, em area adequada.
1 1 o
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Execucdo de trabalhos de montagem, conservagdo, remodelagdo e reparagédo de
equipamentos electrénicos e, por vezes, também de equipamentos eléctricos e
electromecanicos; interpretagdo de desenhos, esquemas e outras especificagdes
técnicas; preparagdo do posto de trabalho, mantendo em bom estado de
conservagao as ferramentas e aparelhagem de medida de ensaio.

ASSISTENTE TECNICO

Curso tecnoldgico, curso das
escolas profissionais, curso das
escolas especializadas de
ensino artistico, curso que
confira certificado de
qualificagdo profissional de Nivel
IIl, definida pela decisdo n.°
85/368/CEE, do Conselho das
Comunidades Europeias, de 16
de Junho, em electrénica ou
curso equiparado.

Assegurar fungbes de natureza executiva de nivel técnico-administrativo, na
aplicagdo de conhecimentos na éarea de secretariado, no atendimento e prestagéo
de informagdes sobre procedimentos regulamentares/legais.

ASSISTENTE TECNICO

Curso tecnoldgico, curso das
escolas profissionais, curso das
escolas especializadas de
ensino artistico, curso que
confira certificado de
qualificagdo profissional de Nivel
IIl, definida pela decisdo n.°
85/368/CEE, do Conselho das
Comunidades Europeias, de 16
de Junho, em secretariado ou
curso equiparado.
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou

profissional
Colabora na acgdo cultural do museu, exercendo junto do publico fungdes de Curso tecnoldgico, curso das
educagao, animag&o e informag&o. escolas profissionais, curso das
escolas especializadas de
ensino artistico, curso que
confira certificado de
] qualificagdo profissional de Nivel
ASSISTENTE TECNICO IIl, definida pela decisdo n.°
85/368/CEE, do Conselho das
Comunidades Europeias, de 16
de Junho, area adequada.
3 3
Compete, genericamente, executar e fiscalizar, em campo e em laboratorio, 12.° ano de escolaridade na via
trabalhos especificos no ambito da arqueologia, sob a orientagdo de arquedlogo, profissionalizante em area
nomeadamente a prospecgdo; a escavagdo, o levantamento de estruturas e adequada ou curso de formagéo
espdlios, o levantamento topografico e outros considerados necessarios ou técnico-profissional adequado,
relevantes para a investigacéo e a conservagdo dos bens arqueologicos; operar com de duragéo néo inferior a 3 anos,
maquinas e equipamento necessario a realizagdo a realizagdo de tarefas ASSISTENTE TECNICO para além dos 9 anos de
especificas das missdes arqueoldgicas, nomeadamente equipamento fotografico, de escolaridade.
topografia, geradores, motores e outros, zelando pela sua conservagao; participar|
em actividades de estudo, conservagéo, valorizagdo e divulgagdo do patriménio
arqueoldgico.
4 1 3
Compete genericamente, executar no campo e em gabinete desenho de planos, 12.° ano de escolarida-de na via
alcados, cortes estratigraficos, perspectivas, mapas, graficos e outros, segundo profissionali-zante em area
esbogos e especificagdes complementares, utilizando materiais e equipamentos adequa-da ou curso de forma-
adequados a fungéo, executar todas as tarefas inerentes ao desenho de espoélio de céo técnico-profissional
natureza arqueoldgica, aplicando técnicas e métodos proprios: colaborar na adequado, de duragéo néo
realizagdo de exposicdes, executando tarefas inerentes a sua formagéo especifica. inferior a 3 anos, para além dos
ASSISTENTE TECNICO 9 anos de escolaridade.
2 2
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Atender e informar os consumidores sobre questdes relacionadas com o consumo e
sobre os seus direitos e modo de exercicio; receber e analisar as reclamagdes dos
consumidores, procedendo & mediagdo dos respectivos conflitos de consumo ou,
caso esta ndo seja vidvel, encaminhar a resolugdo desses conflitos para as
entidades competentes; pesquisar, analisar e seleccionar a documentagio
necessaria ao fornecimento da informagao objectiva e actualizada no dominio do
consumo; inventariar e analisar os recursos concelhios, designadamente em matéria
de estrutura do mercado, do consumo e de organizagdes socio-econdmicas.

ASSISTENTE TECNICO

Ensino secundario completo e
curso de formagédo adequada,
ministrada pelo CEFA.

Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos, posturas municipais e demais dispositivos
legais relativos a areas de ocupagdo da via publica, publicidade, transito, obras
particulares, abertura e funcionamento de estabelecimentos comerciais ou
industriais, preservagdo do ambiente natural, deposicdo, remogdo, transporte,
tratamento e destino final dos residuos sélidos, publicos, domésticos e comerciais,
preservagdo do patriménio, seguranga no trabalho e fiscalizagdo preventiva do
territorio.

FISCAL MUNICIPAL

11

12.° ano de escolaridade e curso
especifico administrado pelo
CEFA.

Coordena os trabalhos de uma tesouraria, cabendo-lhe a responsabilidade dos
valores que lhe estdo confiados, efectuando todo o movimento de liquidagdo de
despesas e cobranga de receitas, para o que procede a levantamentos e depdsitos,
conferéncias, registos e pagamentos ou recebimentos em cheque ou numerario.

ASSISTENTE TECNICO

12°ano de escolaridade ou
equivalente.
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Desenvolve fungdes, que se enquadram em directivas gerais dos dirigentes e
chefias, de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade-processamento, pessoal e
aprovisionamento e economato, tendo em vista assegurar o funcionamento dos
orgdos incumbidos da prestagéo de bens e servigos; executa predominantemente as
seguintes tarefas: assegura a transmissao da comunicagéo entre os varios 6rgéos e
entre estes e os particulares, através do registo, redacgao, classificagéo e arquivo de
expediente e outras formas de comunicagéo; assegura trabalhos de dactilografia;
trata informagao, recolhendo e efectuando apuramentos estatisticos elementares e
elaborando mapas, quando ou utilizando qualquer outra forma de transmiss&o eficaz
dos dados existentes: recolhe, examina, confere e procede a escrituragdo de dados
relativos as transacgdes financeiras e contabilidade, podendo assegurar a
movimentagdo de fundo de maneiro; recolhe, examina e confere elementos
constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e providenciando pela sua
correcgao e andamento, através de oficios, informagdes ou notas.

ASSISTENTE TECNICO

101

57

18

26

12.° ano de escolaridade ou
equivalente.

Incumbe genericamente, no desenvolvimento do projecto educativo da escola, o
exercicio de fungdes de apoio a alunos, docentes e encarregados de educagio
entre e durante as actividades lectivas, assegurando uma estreita colaboragdo no
processo educativo, competindo-lhe, nomeadamente, desempenhar as seguintes
funcdes:

Participar em acgdes que visem o desenvolvimento pessoal e civico de criangas e
jovens e favoregam um crescimento saudavel; Exercer tarefas de apoio a actividade
docente de ambito curricular € de enriquecimento do curriculo; Exercer tarefas de
enquadramento e acompanhamento de criangas e jovens, nomeadamente no
ambito da animagao sdcio-educativa e de apoio a familia; Cooperar com 0s servigos
especializados de apoio sdcio-educativo; Prestar apoio especifico a criangas e
jovens portadores de deficiéncia; Colaborar no despiste de situagdes de risco social,
internas e externas, que ponham em causa o0 bem-estar de criangas e jovens e da
escola.

ASSISTENTE TECNICO

84

23

52

Trabalhadores pertencentes a
carreiras de pessoal ndo
docente com 12.° ano de
escolaridade.

Coordena a gestdo dos edificios e equipamentos do cemitério; coordena a
actividade de outros trabalhadores de campo; faz a ligagao entre a administragdo do
cemitério e o pessoal de campo; fiscaliza os trabalhos realizados no cemitério;
informa os superiores hierarquicos das anomalias existentes na sua area de
actuacao.

ASSISTENTE OPERACIONAL/
ENCARREGADO OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria

20



Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Orienta e coordena a actividade dos trabalhadores em servigo no parque desportivo
ou recreativo a seu cargo, de acordo com as orientagdes superiormente recebidas; é
o responsavel pelo cumprimento do regulamento interno, pelos bens e equipamento
existentes nas instalagdes e pela conferéncia de receitas arrecadadas até a sua
entrega na tesouraria da Camara.

ASSISTENTE OPERACIONAL/
ENCARREGADO OPERACIONAL

14

9° ano de escolaridade

Coordena a gestdo do parque de maquinas e viaturas automoveis, procedendo a
sua distribuigao, afectagéo e controlo, de acordo com as necessidades dos diversos
Servigos municipais; supervisiona e orienta a actividade dos funcionarios afectos a
area dos transportes; assegura a conservagdo e manutengao dos varios veiculos e
maquinas que integram o parque; é responsavel pelo cumprimento do regulamento
interno e pelos bens e equipamentos adstritos & sua area, em fungéo dos principios
estabelecidos pela organizagdo a que pertence; pode assegurar a gestao corrente
do pessoal, designadamente verificando as caréncias em recursos humanos,
anotando as suas faltas.

ASSISTENTE OPERACIONAL/
ENCARREGADO OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria

Coordena e orienta a actividade de um grupo de trabalhadores dos servicos de
higiene e limpeza da area a seu cargo, procedendo a distribui¢do das respectivas
tarefas, Orienta e supervisiona os trabalhos efectuados, verificando as condicdes de
higiene e limpeza das instalagdes, de acordo com as instrugdes dadas, E
responsavel pelo cumprimento das regras de limpeza, bem como pelos bens e
equipamentos que estdo adstritos a area a seu cargo, providenciando a aquisicao e
distribuicio de material necessario, Em fungdo dos principios estabelecidos pela
organizag&o a que pertence pode comunicar e ou assegurar a solugdo de anomalias
detectadas, Pode informar superiormente sobre questdes relacionadas com a
gestdo de pessoal, tais como verificar as caréncias, anotar as faltas, dispensas,
transferéncias, promogdes e medidas disciplinares.

ASSISTENTE OPERACIONAL/
ENCARREGADO OPERACIONAL

9.° ano de escolaridade
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Faz cumprir os regulamentos, posturas, editais e demais normas em vigor no &mbito
da sua competéncia de fiscalizagdo da leitura de contadores de consumos; informa
e verifica o fundamento de reclamagdes dos consumidores; informa os servigos de
factos andmalos; faz relatorios da actividade da sua area.

FISCAL LEIT.COBRANCAS

Escolaridade obrigatéria

Coordena, orienta e controla a actividade dos cantoneiros de limpeza do respectivo
sector; procede a afectagdo dos funcionarios que supervisionam os diferentes
trabalhos em execugao, coordenando-os e acompanhando-o0s no exercicio das suas
actividades, bem como fazendo cumprir os regulamentos existentes; providencia a
aquisicdo do material necessario de acordo com as necessidades detectadas, sendo
responsavel pelas falhas de registo do material, comunicando eventuais desvios ao
superior hierarquico; informa o superior hierarquico sobre férias, faltas e todas as
questdes relacionadas com o pessoal que coordena.

ASSISTENTE OPERACIONAL/
ENCARREGADO OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria

Coordena, orienta e controla a actividade dos limpa-colectores do respectivo sector,
Procede a afectagdo dos funcionarios que supervisionam os diferentes trabalhos em
execugdo, coordenando-0s e acompanhando-0s no exercicio das suas actividades,
bem como fazendo cumprir os regulamentos existentes, Providencia a aquisi¢do do
material necessario de acordo com as necessidades detectadas, sendo responsavel
pelas falhas de registo de material, comunicando eventuais desvios ao superior
hierarquico, Informa o superior hierarquico sobre férias, faltas e todas as questdes
relacionadas com o pessoal que coordena.

ASSISTENTE OPERACIONAL/
ENCARREGADO OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Fiscaliza os trabalhos realizados na via pulblica, por empresas concessionarias e
outras, de acordo com o regulamento de obras na via publica, efectuando as
medigdes necessarias, Informa os processos que Ihe sdo distribuidos, Obtém todas
as informagdes de interesse para os servicos onde estad colocado, através de
observagdo directa no local, Verifica e controla as autorizagdes e licengas para a
execugdo de trabalhos.

FISCAL OBRA

Escolaridade Obrigatéria

Obtém todas as informagbes para o servigo através da observagdo no local,
Fiscaliza e inspecciona o estado das redes de dgua e saneamento, Regista todos os
dados ocorridos, Verifica da substituicdo do material danificado, Procede a
marcagao e fiscalizagdo dos trabalhos de execucdo pelas brigadas municipais e
empreitadas nos respectivos ramais.

FISCAL SER.AGUA E SANEAM.

Escolaridade Obrigatéria

Fiscaliza e faz cumprir regulamentos, posturas e demais normas, aplicaveis em
matéria de higiene e limpeza publica; presta informagdes sobre situagdes de facto
com vista a instrugdo de processos municipais nas areas da sua actuagdo
especifica; fiscaliza e promove a manutengdo dos recipientes destinados ao
depdsito de lixo, verificando se correspondem aos padrdes oficiais; promove a
colaboragdo dos utentes na colocagdo adequada dos recipientes para lixo, bem
como na conservagdo dos contentores, valas e escoadouros de aguas fluviais;
colabora em outros servigos e organismos que actuem no ambito da higiene publica.

FISCAL SER.HIG.LIMPEZA

Escolaridade obrigatéria
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Conduz veiculos de elevada tonelagem que funcionam como motores a gasolina ou
a diesel; coloca o veiculo em funcionamento accionando a igni¢do; dirige-0
manobrando o volante, engrenando as mudangas e accionando o travdo quando
necessario; faz as manobras e os sinais luminosos necessarios a circulagéo, tendo
em atengéo o estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor,
a circulagdo de outras viaturas e pedes e as sinalizagdes de transito e dos agentes
de policia;acciona 0s mecanismos necessarios para a descarga de materiais,
podendo, quando este servigo é feito manualmente, prestar colaboragao; assegura a
manuteng&o do veiculo, cuidando da sua limpeza e lubrificagdo; abastece a viatura
de combustivel, possuindo para o efeito um livro de requisicdes, cujo original
preenche e entrega no posto de abastecimento; executa pequenas reparagdes,
tomando, em caso de avarias maiores ou acidentes, as providéncias necessarias
com vista a regularizagdo dessas situagdes; para este efeito apresenta uma
participacdo da ocorréncia no sector de transportes; preenche e entrega diariamente
no sector de transportes o boletim diario da viatura, mencionando o tipo de servigo,
quilémetros efectuados e combustivel introduzido; colabora, quando necessario, nas
operagdes de carga e descarga; conduz, eventualmente, viaturas ligeiras.

ASSISTENTE OPERACIONAL

33

10

22

Escolaridade Obrigatdria e Carta
de Conducdo Adequada
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Conduz autocarros para transporte de passageiros, tendo em atencdo a
comodidade e seguranga das pessoas; pde o autocarro em funcionamento
accionando a ignigéo, dirigindo-o, manobrando o volante, engrenando as mudancas
e accionando o travdo quando necessario; faz as mudangas € os sinais luminosos
necessarios a circulagdo, tendo em ateng&o o estado da via, a poténcia e o estado
do veiculo, a legislagdo em vigor, a circulagdo de outras viaturas e pedes e as
sinalizagdes de transito e dos agentes de policia, regula a velocidade do veiculo, as
regras de trénsito e a comodidade e seguranga dos passageiros; para os autocarros,
segundo indicag&o sonora de dentro do veiculo ou por observagéo dos sinais feitos
nas paragens, a fim de permitir a entrada e saida de passageiros, assegura-se que
todos os passageiros que ftransporta estdo credenciados para o efeito; por vezes
colabora na carga e descarga de bagagens; no final de cada dia procede a
arrumagéo da viatura em local destinado para esse efeito; recebe diariamente, no
sector de transportes, 0 servigo para o dia seguinte, que, para além da rotina
habitual (normalmente cada motorista faz um trajecto delimitado em horarios
definidos), pode, em fungdo das necessidades pontuais surgidas, compreender|
deslocagdes ou qualquer outro tipo de tarefas ndo previstas no programa diario
regular; assegura o bom estado de funcionamento de veiculo, procedendo a sua
limpeza e zelando pela sua manutencéo e lubrificagdo; abastece a viatura de
combustivel, possuindo para o efeito um livro de requisicdes, cujo original preenche
e entrega no posto de abastecimento; procede a pequenas reparagdes, tomando,
em caso de avarias maiores ou acidentes, as providéncias necessarias com vista a
regularizagdo dessas situacdes; para esse efeito apresenta uma participagéo da
ocorréncia no sector de transportes; acompanha posteriormente junto das oficinas
os trabalhos de reparagdo a efectuar; preenche e entrega diariamente no sector de
transportes o boletim diario de viatura, mencionando o tipo de servico, quildmetros
efectuados e combustivel introduzido.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatdria e Carta
de Conducdo Adequada
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou

profissional

Conduz maquinas pesadas de movimentagdo de terras ou gruas ou veiculos
destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também sistemas
hidraulicos ou mecénicos complementares das viaturas; zela pela conservagéo e
limpeza das viaturas; verifica diariamente os niveis de 6leo e agua e comunica as
ocorréncias normais detectadas nas viaturas; pode conduzir outras viaturas ligeiras
ou pesadas.

ASSISTENTE OPERACIONAL

30

14

Escolaridade Obrigatdria e Carta

de Conducdo Adequada

Lé em contadores nas casas dos consumidores os nimeros relativos aos gastos de
agua, electricidade ou gas, anota-os em livros apropriados e recebe as verbas
constantes dos recibos correspondentes aos gastos anteriores.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria

Verifica e regista a assiduidade do pessoal ao servigo, calcula os tempos dedicados
a execugdo de determinada obra ou tarefa com vista ao pagamento de salarios ou
outras remuneragdes e executa pequenas tarefas de dmbito administrativo.

ASSISTENTE OPERACIONAL

15

Escolaridade Obrigatéria

Recebe, armazena e fornece, contra requisicdo, matérias-primas, ferramentas,
acessorios e materiais diversos; escritura as entradas e saidas dos materiais em
fichas proprias; determina os saldos e regista-os e envia periodicamente aos
servigos competentes toda a documentagdo necessaria a contabilizagdo das
operagbes subsequentes; zela pelas boas condicdes de armazenagem dos
materiais e arruma-os e retira-os para fornecimento.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria

Recebe, arruma, entrega e controla todos os bens de equipamento afectos aos
mercados e feiras, observando o cumprimento das fungdes atribuidas pelos
regulamentos dos mercados e feiras.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria

Procede ao arrumo da colecgdo de bilhetes e a entrega, mediante a percepgao do
preco, de bilhetes de acesso a espectaculos de teatro, cinema ou outras instalagdes
municipais ou outras actividades recreativas promovidas pelo municipio; é
responsavel pela receita até a sua entrega.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Conduz e manobra cilindros; zela pela sua conservagdo e manutengao; verifica e
comunica as anomalias existentes.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria

Procede a remogao de lixos e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de
sarjetas, lavagem, das vias publicas, limpeza de chafariz, remogao de lixeiras e
extirpacéo de ervas.

ASSISTENTE OPERACIONAL

107

68

25

14

Escolaridade Obrigatéria

Procede a abertura e aterro de sepulturas, ao deposito e ao levantamento dos restos
morais; cuida do sector do cemitério que lhe esta distribuido.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria

Executa trabalhos de desobstrugdo e limpeza de colectores, de sargetas e seus
ramais e de limpeza de fossas.

ASSISTENTE OPERACIONAL

15

10

Escolaridade Obrigatéria

Confecciona refei¢des, doces e pastelaria; prepara e guarnece pratos e fravessas;
elabora ementas de refei¢des; efectua trabalhos de escolha, pesagem e preparagéo
de géneros a confeccionar; orienta e colabora nos trabalhos de limpeza e arrumo
das loicas; utensilios e equipamento de cozinha; orienta e, eventualmente, colabora
na limpeza da cozinha e zonas anexas.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria

Conduz viaturas ligeiras para transportes de bens e pessoas, tendo em atengdo a
segurancga dos utilizadores e dos bens; cuida da manutengéo das viaturas que lhe
forem distribuidas; recebe e entrega expediente ou encomendas; participa
superiormente as anomalias verificadas.

ASSISTENTE OPERACIONAL

12

Escolaridade Obrigatéria
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Conduz e manobra ftractores com ou sem atrelado e ou maquinas agricolas
motorizadas, operando normalmente numa area restrita; recebe diariamente ordens
sobre o servigo especifico a desempenhar, que predominantemente compreende o
transporte de materiais de obras em curso, podendo, em alguns casos, executar|
outro tipo de tarefas mais especificas, nomeadamente quando se trata de maquinas
agricolas, tais como lavrar, gradar, semear, ceifar, debulhar e aplicar tratamentos
fitossanitarios, verifica, limpa, afina e lubrifica 0 equipamento, tendo em vista a sua
conservagdo e manutengdo; abastece de combustivel as viaturas; possuindo para
tal um livro de requisi¢des, cujo original preenche e entrega nos postos de
abastecimento; procede a pequenas reparagdes, providenciando, em caso de
avarias maiores, o arranjo da viatura que conduz; neste caso, bem como em
situagBes de eventuais acidentes, participa ao sector de transportes; procede a
arrumac&o da viatura no final do servigo, preenche e entrega diariamente no sector
de transportes o boletim diario de viatura, mencionando o tipo de servico,
quilémetros efectuados e combustivel introduzido.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria

Desenvolve fungdes que se enquadram em apoio a execugdo de servigos técnicos e
especializados, tratando da comunicagéo, recolha e tratamento de informagéo
especializada, providenciando a sua correcgdo e seguimento adequado, examina e
confere elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e
providenciando pela sua correcgo e andamento, através de oficios, informagdes ou
notas, em conformidade com a legislagéo existente.

ASSISTENTE OPERACIONAL

24

21

Escolaridade Obrigatéria
(a extinguir quando vagar)
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Promove a preparagdo e esterilizagdo dos recipientes para recolha de amostras;
efectua as regulares colheitas de amostras nas captagdes; estacdes elevatdrias
comerciais e fontanarios publicos; numera e identifica € arruma amostras; colabora
na efectivagdo das analises bacterioldgicas e fisico-quimicas; determina o grau de
cloragem a aplicar em fungdo dos resultados das analises; prepara-o
convenientemente doseando de cloro; verifica o estado das bombas de dosagem,
procede a limpezas, calibragem e reparagdo das mesmas.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria

Vigia a sala de leitura e faz o primeiro atendimento do publico, entrega e recebe as
obras pedidas pelos leitores e participa as ocorréncias; arruma e conserva as
espécies bibliograficas; abre, carimba e sela as espécies, cola ex-libris e cotas,
numera senhas e cartdes de leitura.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria (a extin

Vigia e zela pela seguranga e conservagéo das instalagdes do parque de campismo,
controla a entrada e saida de pessoas, veiculos e animais; procede a venda de
senhas para a utilizagdo das instalages; efectua o registo de utilizadores do
parque.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria

Efectua trabalhos auxiliares no tratamento e conservagdo de obras de arte e
montagem de salas de exposicdo; vigia pegas em exposicdo, faz o primeiro
atendimento do publico e controla a sua vista; é responsavel pela limpeza e boa
conservagao do museu.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria

Procede a abertura e encerramento dos postos de turismo; presta informagdes
solicitadas pelos utentes; zela pelo equipamento e material de turismo existente;
entrega documentos, mensagens e objectos inerentes ao servigo, estampilha ou
entrega correspondéncia; opera complementarmente com maquinas auxiliares de
secretaria e participa superiormente as ocorréncias verificadas no servigo.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou ludicas,
proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas actividades, promovendo
nomeadamente a adopg&o de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengéo e
seguranga, cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de
infancia. Vigia as criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas
nos transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de estudo. Providencia a
conservagao e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento
didactico necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagdo e
higiene ambiental os espagos e das instalagdes a sua responsabilidade, numa
perspectiva pedagdgica e civica. Colabora com os educadores de infancia na
programagao e realizacdo das actividades, no atendimento dos encarregados de
educagio e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregados.
Participa nas reunides do pessoal técnico. Exerce tarefas de enquadramento e de
acompanhamento das criangas e jovens, nomeadamente no &mbito da acgdo
educativa e de apoio a familia. Intervém ou comunica eventuais problemas,
necessidades ou situagdes carecidas de resolugdo quer respeitantes a criangas,
quer respeitantes a equipamentos e instalagdes.

ASSISTENTE OPERACIONAL

70

43

20

Escolaridade Obrigatéria

Estabelece ligagdes telefonicas para o exterior e tfransmite aos telefones internos
chamadas recebidas; presta informagdes, dentro do seu ambito; regista o
movimento de chamadas e anota, sempre que necessario, as mensagens que
respeitem a assuntos de servico e transmite-as por escrito ou oralmente, zela pela
conservagao do material a sua guarda participando as avarias.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria

Controla e coordena as tarefas exercidas pelos trabalhadores que desenvolvem
funcdes de auxiliar, distribuindo tarefas e zelando pelo cumprimento das normas de
Servigo.

ASSISTENTE OPERACIONAL/
ENCARREGADO OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Assegura o contacto entre os servicos, efectua a recepgdo e entrega de expediente
e encomendas; anuncia mensagens, transmite recados, levanta e deposita dinheiro
ou valores, presta informagdes verbais ou telefonicas, transporta maquinas, artigos
de escritério e documentacdo diversa entre gabinetes; assegura a vigilancia de
instalagdes e acompanha os visitantes aos locais pretendidos; estampilha
correspondéncia, opera com elevadores de comando manual; quando for caso
disso, procede a venda de senhas para utilizagdo das instalagdes; providencia pelas
condigdes de asseio, limpeza e conservagao de portarias e verifica as condicdes de
seguranga antes de se proceder ao seu encerramento.

ASSISTENTE OPERACIONAL

79

26

36

17

Escolaridade Obrigatéria

Assegura a limpeza e conservagdo das instalagdes; colabora eventualmente nos
trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservagao de equipamentos;
auxilia a execugdo de cargas e descargas, realiza tarefas de arrumagéo e
distribuicdo; executa outras tarefas simples, ndo especificadas de caracter manual e
exigindo principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

ASSISTENTE OPERACIONAL

113

13

19

81

Escolaridade Obrigatéria
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Ao auxiliar de acgdo educativa incumbe o exercicio de fungdes de apoio geral,
incluindo as de telefonista e operador de reprografia, desenvolvendo e incentivando
o respeito e aprego pelo estabelecimento de educagéo ou de ensino e pelo trabalho
que, em comum, nele deve ser efectuado. Ao auxiliar de acg@o educativa compete,
no exercicio das suas fungdes, designadamente: participar com os docentes no
acompanhamento das criangas e dos jovens durante o periodo de funcionamento da
escola, com vista a assegurar um bom ambiente educativo;exercer tarefas de
atendimento e encaminhamento de utilizadores da escola e controlar entradas e
saidas da escola;cooperar nas actividades que visem a seguranca de criangas e
jovens na escola; providenciar a limpeza, arrumagao, conservagao e boa utilizagéo
das instalagdes, bem como do material e equipamento didactico e informatico
necessario ao desenvolvimento do processo educativo; exercer tarefas de apoio aos
servigos de acgdo social escolar; prestar apoio e assisténcia em situagdes de
primeiros socorros e, em caso de necessidade, acompanhar a crianga ou 0 aluno a
unidades de prestagdo de cuidados de salde; estabelecer ligagdes telefonicas e
prestar informagdes; receber e transmitir mensagens; zelar pela conservagéo dos
equipamentos de comunicacdo; reproduzir documentos com utilizagdo de
equipamento proprio, assegurando a limpeza e manutengdo do mesmo e
efectuando pequenas reparagdes ou comunicando as avarias verificadas; assegurar|
o controlo de gestdo de stocks necessarios ao funcionamento da reprografia;
efectuar, no interior e exterior, tarefas indispensaveis ao funcionamento dos
servigos; exercer, quando necessario, tarefas de apoio de modo a permitir o normal
funcionamento de laboratérios e bibliotecas escolares.

ASSISTENTE OPERACIONAL

89

74

1

Escolaridade Obrigatéria

Presta socorro a pessoas em dificuldades ou em risco de se afogarem e administra
0s primeiros cuidados, quando necessarios.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria e carta
de nadador-salvador
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou

profissional

Exerce a vigilancia nos jardins e parques infantis, sendo responsavel pelos bens e
equipamentos; cuida dos utilizadores de menor idade e participa superiormente as
ocorréncias.

ASSISTENTE OPERACIONAL

27

13

13

Escolaridade obrigatéria

Procede a reprodugdo de documentos escritos ou desenhados, operando com
maquinas bibliograficas, fotocopiadoras ou duplicadoras de mecanica simples e
efectua pequenos acabamentos relativos a mesma reprodugéo, tais como algar,
agrafar e encadernar, regista o0 movimento de reprografia e cuida da manutengéo do
equipamento a seu cargo.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria

Procede a limpeza de lixos, de ruas e sarjetas.

ASSISTENTE OPERACIONAL

Escolaridade Obrigatéria

Exerce fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, com
elevado grau de complexidade, enquadradas em instrugdes bem definidas, exigindo
formag@o muito especializada num determinado oficio ou profisséo e implicando
predominantemente preciséo e rigor.

ASSISTENTE OPERACIONAL

57

18

32

Escolaridade obrigatéria

Exerce fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, com graus
de complexidade variaveis, enquadradas em instrugbes gerais bem definidas,
exigindo formag&o especifica num oficio ou profissdo e implicando normalmente
esforgo fisico

ASSISTENTE OPERACIONAL

175

22

68

Escolaridade obrigatéria

Exerce fungdes de direcgdo, organizagao, coordenagéo e controlo do nos servigos,
dos trabalhadores que exercem fungdes de natureza executiva simples,
diversificadas, totalmente determinadas, implicando predominantemente esforgo
fisico e exigindo conhecimentos de ordem pratica susceptiveis de serem aprendidos
no proprio local de trabalho num curto espago de tempo.

ASSISTENTE OPERACIONAL/
ENCARREGADO OPERACIONAL

Escolaridade obrigatéria
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Escolaridade obrigatéria

Exerce fungbes de natureza executiva simples, diversificadas, totalmente
determinadas, implicando predominantemente esforgo fisico e exigindo
conhecimentos de ordem pratica susceptiveis de serem aprendidos no préprio local
de trabalho num curto espago de tempo.

ASSISTENTE OPERACIONAL

79

36

36
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Conceber e desenvolver a arquitectura € acompanhar a implementagéo dos sistemas e
tecnologias de informagdo, assegurando a sua gestdo e continuada adequagdo aos
objectivos da organizagdo; Definir os padrées de qualidade e avalia os impactes,
organizacional e tecnoldgico, dos sistemas de informagdo garantindo a normalizagdo e
fiabilidade da informag&o; Organizar e manter disponiveis os recursos informacionais,
normalizar os modelos de dados e estruturar os conteidos e fluxos informacionais da|
organizagdo e definir as normas de acesso e niveis de confidencialidade da informagao;
Definir e desenvolver as medidas necessarias a seguranga e integridade da informagao e
especificar as normas de salvaguarda e de recuperaggo da informag&o; Realizar os estudos|
de suporte as decisdes de implementagdo de processos e sistemas informaticos e a|
especificagdo e contratagdo de tecnologias e comunicagdo (TIC) e de empresas de
prestagdo de servicos de informética; Colaborar na divulgagéo de normas de utilizagéo e
promover a formagéo e o apoio a utilizadores sobre os sistemas de informagao instalados ou
projectados. Planear e desenvolver projectos de infra-estruturas tecnoldgicas, englobando,
designadamente, sistemas servidores de dados, de aplicagbes e de recursos, redes e
controladores de comunicagdes e dispositivos de seguranga das instalagdes, assegurando a|
respectiva gestdo e manutengédo; Configurar e instalar pecas do suporte logico de base,
englobando, designadamente, os sistemas operativos e utilitarios associados, os sistemas de
gestédo de redes informéticas, de base de dados, e todas as aplicagdes e produtos de uso
geral, assegurando a respectiva gestao e operacionalidade; Configurar, gerir ¢ administrar os|
recursos dos sistemas fisicos e aplicacionais instalados, de forma a optimizar a utilizagéo e
partilha das capacidades existentes e a resolver os incidentes de exploragéo, e elaborar as
normas e a documentagéo técnica a que deva obedecer a respectiva operagao; Assegurar aj
aplicagdo dos mecanismos de seguranga, confidencialidade e integridade da informagéo
armazenada e processada e transportada nos sistemas de processamento e redes de
comunicagdo utilizados; Realizar estudos técnico-financeiros com vista a seleccdo e
aquisicdo de equipamentos informaticos, sistemas de comunicagdo e de pegas do suporte
l6gico de base; Apoiar os utilizadores na operagdo dos equipamentos terminais de
processamento e de comunicagdo de dados, dos microcomputadores e dos respectivos
suportes logicos de base e definir procedimentos de uso geral necessarios a uma facil e
correcta utilizago de todos os sistemas instalados.

Incumbe ainda ao pessoal integrado na carreira de especialista de informatica o
desenvolvimento das seguintes tarefas, nas respectivas areas de especialidade:

Colaborar na definigdo das politicas, no desenvolvimento e na contratagdo dos sistemas e
tecnologias de informagédo, na modelizagdo de testes e na avaliagdo de protétipos e na
realizagdo de actividades de consultadoria e auditoria especializada; Estudar o impacto dos
sistemas e das tecnologias de informagdo na organizagdo do trabalho e no sistema
organizacional, propondo medidas adequadas para a introdugdo de inovagdes na organizagéo
e funcionamento dos servicos e para a formagédo dos utilizadores de informatica; Participar,
no planeamento e no controlo de projectos informativos.

ESPECIALISTA DE INFORMATICA

Licenciatura ou curso superior
que nao confira o grau de
licenciatura no dominio da
informatica.
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Instalar componentes de hardware e software, designadamente, de sistemas servidores,
dispositivos de comunicagdes, estacdes de trabalho, periféricos e suporte légico utilitrio,
assegurando a respectiva manuteng&o e actualizagdo; Gerar e documentar as configuragdes
€ organizar e manter actualizado o arquivo dos manuais de instalagao, operagao e utilizagéo
dos sistemas e suportes logicos de base; Planificar a exploragdo, parametrizar e accionar o
funcionamento, controlo e operagdo dos sistemas, computadores, periféricos e dispositivos|
de comunicagBes instalados, atribuir, optimizar e desafectar os recursos, identificar as
anomalias e desencadear as acgdes de regularizagdo requeridas; Zelar pelo cumprimento
das normas de seguranga fisica e légica e pela manutengdo do equipamento e dos suportes|
de informagdo e desencadear e controlar os procedimentos regulares de salvaguarda da|
informagéo, nomeadamente coépias de seguranga, de proteccdo da integridade e de
recuperagéo da informagao; Apoiar os utilizadores finais na operagdo dos equipamentos e no
diagnéstico e resolugdo dos respectivos problemas; Projectar, desenvolver, instalar e
modificar programas e aplicagdes informaticas, em conformidade com as exigéncias dos
sistemas de informagdo definidos, com recurso aos suportes logicos, ferramentas e
linguagens apropriadas; Instalar, configurar e assegurar a integragcdo e teste de
componentes, programas e produtos aplicacionais disponiveis no mercado; Elaborar
procedimentos e programas especificos para a correcta utilizago dos sistemas operativos e
adaptagdo de suportes légico de base, por forma a optimizar o desempenho e facilitar a|
operagdo dos equipamentos e das aplicagdes; Desenvolver e efectuar testes unitarios e de
integracdo dos programas e das aplicacbes, de forma a garantir o seu correcto
funcionamento e realizar a respectiva documentagao e manutencéo; Colaborar na formagéo e
prestar apoio

aos utilizadores na programagao e execugdo de procedimentos pontuais de interrogagéo de
ficheiros e bases de dados, na organizagdo e manutencdo de pastas de arquivo e na|
operagdo dos produtos e aplicagbes de microinformatica disponiveis; Incumbe
especificamente ao técnico de informatica-adjunto realizar as tarefas genericamente
cometidas aos técnicos de informatica sob a supervisdo destes ou de especialistas de
informatica, em particular no que respeita ao apoio de utilizadores a operagdo de
computadores e ao suporte e programagéo de sistemas de microinformatica.

TECNICO INFORMATICA

Adequado curso tecnoldgico ou
curso das escolas profissionais
ou curso que confira certificado
de qualificagdo profissional de
Nivel lll, em areas de
informatica.

Exerce fungdes de estudo e organizagdo de jogos e actividades de aplicagdo
técnica, exigindo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos: organizagio e ensino
de técnicas de agua e exercicios aquaticos, e acompanhamento de todos os
aprendizes de natacdo por forma a corrigir eventuais erros de execugdo de
exercicios

DOCENTE DE NATAGAO

65

46

19

Licenciatura ou formag&o propria
na area especifica
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Lecciona as respectivas disciplinas nas escolas do 1.° ciclo do ensino basico do
concelho no &mbito do programa de generalizagdo do ensino de inglés , da
actividade fisica e desportiva e de expressdo dramatica, artes plasticas e
tecnologias de informagao e comunicagao.

DOCENTE ACTIVIDADE DE
ENRIQUECIMENTO CURRICULAR

180

130

50

Bacharelato ou Licenciatura

Desempenhar fungdes de enquadramento técnico relativamente ao pessoal da
carreira de policia municipal; instruir processos de contra-ordenacdo e de
transgressdo da respectiva competéncia; participar no servico municipal de
protecgdo civil; realizar estudos, conceber e adaptar métodos e processos
cientificos, no ambito das policias municipais, tendo em vista informar a decisdo
superior; propor alteragdes as normas regulamentares municipais; colaborar na
elaboragéo de regulamentos municipais; participar em acgdes de sensibilizagao e
divulgagdo de varias matérias, designadamente de prevencdo rodoviaria e
ambiental.

TECNICO SUPERIOR DE POLICIA
MUNICIPAL

Licenciatura adequada
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Atribuiges/Competéncias/Actividades

Cargos/Carreiras/Categorias

P. Trab

CITTI

CS

CTTRC

CTTRC TP

ND

NO

Area de formagao acadé-mica ou
profissional

Fiscalizar o cumprimento das normas de estacionamento de veiculos e de circulagdo
rodovidria, incluindo a participagdo dos acidentes de viagdo, e proceder a regulagéo do
transito rodoviario e pedonal na area de jurisdigdo municipal; fazer vigilancia dos transportes|
urbanos locais, nos espagos publicos ou abertos ao publico, designadamente nas areas
circundantes de escolas, e providenciar pela guarda de edificios e equipamentos publicos|
municipais; executar coercivamente, nos termos da lei, os actos administrativos das
autoridades municipais; deter e entregar imediatamente a autoridade judiciaria ou a entidade
policial suspeitos de crime punivel com pena de prisdo em caso de flagrante delito, nos
termos da lei processual penal; denunciar os crimes de que tiver conhecimento no exercicio
das suas fungdes, e por causa delas, e praticar os actos cautelares necessarios e urgentes,
para assegurar 0s meios de prova, nos termos da lei processual penal, até a chegada do
6rgédo de policia criminal competente; elaborar autos de noticia e autos de contra-ordenagéo
ou transgressao por infracgBes as normas regulamentares municipais e as normas de &mbito
nacional ou regional cuja competéncia de aplicagdo ou fiscalizagdo pertenga ao municipio;
elaborar autos de noticia por acidente de viagdo quando o facto ndo constituir crime; elaborar,
autos de noticia, com remessa a autoridade competente, por infracgées cuja fiscalizagdo ndo
seja da competéncia do municipio, nos casos em que a lei imponha ou permita; instruir
processos de contra-ordenagdo e de transgressdo da respectiva competéncia; exercer|
fungBes de policia municipal; exercer fungdes de policia mortuaria; fiscalizar o cumprimento
dos regulamentos municipais e de aplicagdo das normas legais, designadamente nos
dominios do urbanismo, da construgdo, da defesa e protecgdo dos recursos cinegéticos, do
patriménio cultural, da Natureza e do ambiente; garantir o cumprimento das leis e dos
regulamentos que envolvam competéncias municipais de fiscalizagdo; exercer fungbes de
sensibilizagdo e divulgacdo de varias matérias, designadamente de prevengdo rodoviaria e
ambiental; participar no servigo municipal de protecgao civil.

POLICIA MUNICIPAL

40

18

22

12° ano de escolaridade ou
equivaléncia e que relinam os
requisitos gerais e especificos
de provimento de idade inferior a
28 anos a data do encerramento
do prazo de candidaturas.

Area de higiene e seguranga no trabalho.

ENFERMEIRA GRADUADA

Legenda:
P. Trab. - Postos de Trabalho

CITTI - Contrato Individual de Trabalho por Tempo Indeterminado

CS - Comissé&o de Servigo

CTTRC - Contrato de Trabalho a Termo Resolutivo Certo

CTTRCTP - Contrato de Trabalho a Termo Resolutivo Certo a Tempo Parcial
ND - Nomeagao Definitiva

MI - Mobilidade Interna

NO - Nao Ocupados
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